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1
Hensikt/sammendrag

Hensikten med denne rutinen er å sikre at anlegg som bygges og leveres er i samsvar med fastsatt spesifikasjon og bestilling, og at anlegget overtas til drift og vedlikehold. Rutinen skal videre sikre at driftsinstruks, dokumentasjon og opplæring er levert og utført.

2 
Referanser

	Eier
	System
	Nr
	Navn

	Enh utb
	Rutinesaml
	07
	Opprettelse av FDV-bok (ikke ferdig)

	Enh utb
	Rutinesaml
	02
	FDV-bok for pumpestasjoner og renseanlegg

	Enh utb
	Rutinesaml
	
	Sjekkliste for kommunal overtagelse av anlegg

	Enh utb
	Rutinesaml
	20
	Gjennomføring av utbyggingsprosj. i kommunal regi 

	Enh utb
	Rutinesaml
	17
	Registrering av ledninger i Gemini VA

	Enh utb
	Rutinesaml
	26
	Oppdatering av kommunens grunnkart

	Enh utb
	Rutinesaml
	31
	Gjennomføring av utbyggingsprosj. i privat regi 


3 
Definisjoner 
· Avdeling for samfunnsutvikling= Samf
4 Gyldig for: avd for samfunnsutvikling/rådgivende ingeniører/entreprenører/private byggherrer
5 
Aktivitet
5.1 Framgangsmåte ved overtakelse av anlegg

Generelt. 
· Rutinen omfatter alle typer anlegg som bygges ut og som kommunen skal overta til drift og vedlikehold, dvs. den gjelder også anlegg utført i egen regi.
· Ved overtakelse av alle anlegg fra entreprenør/leverandør skal relevant driftsenhet delta på ferdigbefaring/overtakelsesforretning. Anlegget ansees overtatt til drift og vedlikehold fra samme dato det er overtatt fra entreprenør/leverandør. Dette skal dokumenteres i protokoll fra overtakelsesforretning.

· Utbygger er ansvarlig for oppfølging av eventuelle merknader fra overtakelsesforretningen.

· Ved overtakelse av anlegg utført i egen regi skal dato og betingelser for overtakelse dokumenteres med referat fra møte/befaring.

· Enkelte anlegg og anleggsdeler vil av praktiske grunner være tatt i bruk før endelig overtakelse.

· På alle anlegg skal utbygging ett år etter overtakelse sørge for at det blir foretatt garantibefaring for å sjekke at tidligere påpekte mangler er utbedret, samt at eventuelle mangler som er avdekket siden overtakelse følges opp med garantiansvar. Ved eventuelt behov senere kaller relevant driftsenhet inn til senere garantibefaringer.

· Ved overtakelse må framdriftsplan for utarbeidelse av eventuell FDV-bok avklares. Sluttfaktura vil ikke bli utbetalt før denne foreligger.
Status
Umiddelbart etter at det er gjennomført overtakelsesforretning med entreprenør/leverandør, skal ansvarlig prosjektleder og driftsansvarlig klargjøre anleggets status ved å gjennomgå og fylle ut ”Sjekkliste for overtakelse av anlegg til drift.” Det må avklares hva som inngår i entreprenørens/leverandørens kontrakt.
Avvik
Avvik skal beskrives og det skal settes en frist for utbedring og angis hvem som har ansvar for at nødvendig utbedring blir foretatt. Det må innhentes særskilt tillatelse for eventuelle avvik som er i strid med godkjenning. 

Rapportering. 
· Gjennomgang av status, registrering av avvik og overtakelse av anlegget skal rapporteres til enhetsledere for utbygging, vann og avløp og veg. 

· Enhet vann og avløp er ansvarlig for at kopi av sjekkliste, referat fra ferdigbefaring og protokoll/referat fra overtakelsesforretning settes inn i FDV-boka. 
5.2 Omfang av kommunal overtakelse 
Veger

For dette vises til rutine 1900.13 ”Partskontakt ved utbygging av veganlegg.”

Kommunen overtar all grunn som er regulert til offentlig veg. Det gjelder veg, fortau, gangveg, snuplass, parkeringsplass, busslommer etc. For blindveger må det opparbeides tilfredsstillende snuplass for brøytebil/renovasjonsbil. Veg uten slik snuplass blir ikke overtatt.

Offentlig gangveger overtas på betingelse av at det er framkommelig for brøytebil/renovasjonsbil. For gangveger uten mulighet for gjennomkjøring må tilfredsstillende snuplass opparbeides. I spesielle tilfeller kan dimensjonering av snuplass kun for traktor godkjennes. 
Andre veger som felles avkjørsler, private gangveger og turstier overtas ikke. I spesielle tilfeller kan det gjøres unntak for turstier med betydelig gjennomgangstrafikk. En slik overtakelse betinger normalt at vintervedlikeholdet kan sløyfes.

Overtakelsen av veg omfatter normalt også anlegg for inntak av drensvann og overvann innenfor regulert veggrunn. Det gjelder blant annet drensledning, stikkrenne, sandfang, sluk og slukledning.

Overtakelsen av offentlig vegareal gjøres uten økonomiske utlegg eller forpliktelser for kommunen. Det skal utarbeides eget matrikkelbrev for alt areal som skal være offentlig. Ved overtakelsen skal dette skjøtes over kostnadsfritt til kommunen. 
For veger som er kombinert med ledningsanlegg vil det ofte være ønskelig at asfaltering utsettes til neste år slik at vegen får tilstrekkelig tid til å sette seg. For nye boligfelt vil det også være ønskelig å utsette asfaltering både 1 og 2 år i påvente av at flest mulig boliger har kommet opp for å unngå skader på asfalt.
Ledninger

Ledningen som overtas av kommunen skal fortrinnsvis ligge på offentlig grunn og være tilgjengelig for utbedring uten alt for omfattende og kostbare terrenginngrep.

Ledninger med dimensjon mindre enn følgende overtas normalt ikke:

· Vann
D=63 mm

· Spillvann
D=110 mm

· Overvann
D=160 mm

Ledning med dimensjon mindre enn dette kan allikevel overtas når dimensjonen er minst D=125 mm for spillvann og overvann og D=50 mm for vann og når ledningen ligger i felles trasé med annen ledning som skal overtas, eller andre grunner taler for det.

Ledninger i felles avkjørsel, privat gangveg eller på privat grunn blir normalt ikke overtatt bortsett fra i tilfeller hvor disse ledningene bærer preg av å være hovedledning eller har tilknytning til ledninger som lenger oppe ligger i privat offentlig veg. For alle ledninger som ligger på privat grunn må det foreligge tinglyst erklæring fra alle rettighetshavere om at kommunen har adgang til å foreta reparasjoner på ledning. Overtakelse av ledning omfatter også kummer og brannhydranter.

I henhold til nytt regelverk om at kommunen skal bygge stikkledninger til 50 m fra husvegg, gjelder ikke krav til minimumsdimensjon på 63 mm på vannledning. 

Diverse

Opparbeidelse og vedlikehold av lekeplasser, ball-løkker, akebakker etc på friområder er beboernes/velforenings ansvar og som regel kommunen uvedkommende, selv om området ligger på kommunal grunn.

Hvis det har skjedd endringer når det gjelder traséer for veg, gangveger, gatelys o.l. skal dette innmåles, se rutine 1900.26 "Oppdatering av kommunens grunnkart".

5.3 Anleggsrapport 
Krav til anleggsrapport

Anleggsrapporten skal inneholde skjema for TV-kontroll, skjema for trykktesting av ledningsanlegg, kontrollskjema for anleggsutførelse og bilder av kummer. Det kreves ekstra bilder i forbindelse med ledningsanlegg rundt kummer der det er nødvendig. Det må fremkomme tydelig på bildene hvor de er tatt, og de skal også bli tatt mot nord. Sluttfaktura fra entreprenør skal ikke betales før komplett rapport i perm er overlevert til kommunen. Alle ledninger, kummer o.l. skal i henhold til rutine 17 legges inn i Gemini VA. Der hvor gatelyskabler og bredbånd legges sammen med vannledning, skal også disse registreres i Gemini VA. 

Lagring av data

Anbudstegninger og ferdigtegninger skal legges inn i saksmappa på ephorte. Disse tegningene skal også legges inn i papirformat i angitt størrelse i tegningsarkivet i 5.etg. I tillegg skal kontrollskjema for trykkontroll legges i ePhorte. 

Rapport fra TV-kontroll skal legges inn i Gemini VA. Bilder fra kummer og eventuelle utvendige bilder legges også inn på Gemini VA, i tillegg til at bilder av anlegget legges inn på egen mappe for anlegget på intern server med adresse: Felles (gammel K:/ Bildearkiv-felles for alle/Bilder fra diverse avdelinger/PLA). Her er det 4 underkataloger for henholdsvis arkiv_avløp, arkiv_parker_friområder_idrettsanlegg, arkiv_vann og arkiv_veg hvor mesteparten kan lagres. Under dette opprettes egen katalog for bilder fra de ulike anlegg. Navn på fila skal begynne med årstall.
Bilder oversendt fra ent entreprenøren skal også lagres her.

For renseanlegg og pumpestasjoner skal det følge med FDV-bok som oppbevares ved hver stasjon. I tillegg skal FDV-boka lagres elektronisk på kommunens driftskontrollanlegg. 
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